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Gliederung und Gruppierung Excel Vertiefungskurs
Fenster einfrieren

1. Gliederung und Gruppierung

Insbesondere bei Tabellen mit Zwischensummen macht es Sinn, eine Gliederung bzw. eine
Gruppierung einzufiigen.

Tabelle mit Zwischensummen A e

B Nebenkosten 2021

2 |Betriebskosten 5.725,00€
3 Wasser 600,00 €
4 | Abwasser 815,00€
5 Strom 290,00 €
6 | Grundsteuer 2.300,00 €
7 | Verbandsbeitrag 170,00 €
8 | Gebaudehaftpflicht 845,00 €
9 | Gehwegreinigung 410,00 €
10 | Abfallgebihren 295,00 €
11 |Heizkosten 4.854,00 €
12 | Brennstoffkosten 3.100,00 €
13 | Prifung 140,00 €
14 | Schornsteinfeger 95,00 €
15 | Abrechnunsservice 280,00 €
16 | Warmwasser 1.220,00 €
17 | Gerateservice 19,00 €

18 |Betriebs- und Heizkosten 21.158,00 €

Um eine Gruppierung fir die Betriebskosten einzufiigen, werden nun die darunter liegenden
Zeilen 3 bis 10 markiert. Die Gruppierung wird sodann eingerichtet tGber:

Registerkarte Daten > Gliederung > L1z A B
. Nebenkosten 2021
Gruppieren ... g
2 |Betriebskosten 5.725,00€
3 | Wasser 600,00 €
4 | Abwasser 815,00€
5 Strom 290,00 €
6 | Grundsteuer 2.300,00 €
7 | Verbandsbeitrag 170,00 €
8 | Gebdudehaftpflicht 845,00 €
9 | Gehwegreinigung 410,00 €
10| Abfallgebihren 295,00 €
E 11 |Heizkosten 4.854,00€

Die Hauptzeile mit dem Symbol | =| steht jedoch ungiinstiger Weise unter den
Detailangaben. Dies kdnnen Sie andern tiber das Symbol =! in der Gruppe Gliederung.

Richtung

Entfernen Sie das erste Hakchen.

D?Haupueilen unter Detaildaten:
Hauptspalten rechts von Detaildaten

|:| Automatische Formatierung

Erstellen Formatvorlage dbernehmen Abbrechen
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