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Lokale Anwendung von MS Project

1. Versionen von MS Project

MS Project ist Teil der Office-Familie von Microsoft. Es gilt als das Standardwerk der Projektplanungs-
software mit sehr vielen Funktionen und Méglichkeiten der Kooperation mit anderen Office-
Produkten sowie mit SAP PS.!

Seit der ersten Version von MS Project im Jahre 1990 wurden die Funktionalitaten und insbesondere
die Nutzung in einer vernetzten Systemumgebung wesentlich erweitert.

1.1. Lokale Anwendung von MS Project

Fiir Unternehmen, in denen nicht Gberwiegend in Form von Projekten gearbeitet wird oder die
zunachst erste Erfahrungen mit MS Project sammeln wollen, steht die Standardversion von MS
Project zur Verfligung. Diese Version enthalt alle grundlegenden Funktionen, die fiir die Bearbeitung
von Einzelprojekten auf einem Rechner erforderlich sind. Es erlaubt auch die Nutzung eines
Ressourcenpools. Kooperationen mit anderen Office-Produkten sind moglich.

1.2. Vernetztes Arbeiten innerhalb der unternehmenseigenen IT-Umgebung

Unternehmen, die iiberwiegend mit Projekten arbeiten, wollen einen Uberblick tiber den Stand aller
Projekte haben. Hierzu gehoren auch konkrete Informationen zu den Ressourcen sowie den Kosten.

Auf der Client-Seite kommt hier Project Professional zum Einsatz. Diese Version enthilt einige Zusatz-
funktionen gegeniiber der Standardversion und kann auch Stand-Alone genutzt werden. Fiir eine
unternehmensweite Gesamtplanung ist aber Project Server erforderlich.

Um innerhalb des IT-Systems der eigenen Unternehmung Project vernetzt nutzen zu kénnen, sind
folgenden Installationen erforderlich:
- MS Project Professional fiir die Client-Rechner
- MS Windows Server mit folgenden Komponenten
o MSSQL Server
o MS Sharepoint Server

o Project Server
einschlieRlich MS Project Portfolio Server

Diese Software-Komponenten werden seit einigen Jahren unter der Bezeichnung ,,Enterprise Project
Management” (EPM) zusammengefasst. Seit 2009 wird hierfir der Begriff Projektportfoliomanagement
verwendet.

! Projektplanungsmodul von SAP
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Projekt- und Portfoliomanagement (PPM)?

Projekt- und Portfoliomanagement (PPM)

Anforderungs-
management

Portfolio- Projekt &
Ressourcen-
management
planung

Projekt &
Ressourcen-
management

Projektbegleitende Kommunikation und
Zusammenarbeit

1.3. Vernetztes Arbeiten liber Cloud-Umgebung

Seit der Version 2013 bietet Microsoft auch eine Cloud-basierte Anwendung von Project an. Die
Funktionalitaten von Project Online entsprechen weitgehendst denen der Serverversion.

2 Aus: Microsoft Project 2016, Das umfassende Handbuch, Jirgen Rosenstock, 3. Aktualisierte Auflage,

Rheinwerk-Verlag
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1.4. Office 365 Suite

Im Rahmen einer Office 365 Suite konnen Sie MS Project Online Professional oder Premium mit
einem monatlichen Betrag mieten. Diese Versionen bieten auch die Mdglichkeit einer spateren
Vernetzung mit Project Server oder Project Online.

PC + verstehen, (© 2002) Seite 11 von 310 Torsten O.C. Hentrop
15.03.2021 Diplom-Okonom
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Start-Bildschirm MS Office

2. Arbeitsumgebung
2.1. Start-Bildschirm
Beim Starten von MS Project 2016 sehen Sie den folgenden Start-Bildschirm:

(- I

Melden Sie sich an, um Office optimal zu nutzen

Project

Ubersicht zu
den zuletzt
verwendeten
Project-
Dateien

Auswahl

=£- :t verschiedener
(x] } Vorlagen

N aus vorhandemem Projekt Meu sus Excel-Aabeitsmappe

EIN BUDGET

= ERSTELLEM

+  Installeren vom Project Server 2. Fintacher Projekiplan

Zum Anlegen einer neuen leeren Projektdatei verwenden Sie die Auswahl , Leeres Projekt”. Dies ist
die Standardauswahl.

Alternativ kénnen Sie auch die Auswahl ,Einfacher Projektplan® nutzen. Diese Vorlage enthilt bereits
eine Strukturierung mit Sammelvorgangen.
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2.2. Project-Bildschirm

Nach dem ersten Start von MS Project wird das Arbeitsfenster mit dem Tabellenteil links und dem

graphischen Teil rechts angezeigt.

=] = Projekt] - Praject Professional Gantt-Diagrammtools
® Datei  Vorgang  Ressource  Bericht  Projekt [EEGEITNS Format Q Suchen
E ED - E IFZ Ressource: Einsatz ~ 2| Sortieren~ =) |[Keine Hervorl - | Zeitskala: Q, Zoom = Zeitachse |Zeitachse - |_—'|1 E5 - D
- =
® &8 [ Ressource: Tabelle - UH Gliederung = Y |[Kein Filter]  ~|  Tage ~ B2, Gesamtes Projekt [ Details =
Gantt-  Arbeitsauslastung — Teamplaner . Meues —  Makros
Diagramm = nach Vorgangen~ T3 ™ > Ta Andere Ansichten~ S Tabellen~ B [Ohne Gruppe, ~ Fenster . ™ <
Vorgangsansichten Ressourcenansichten Daten Zoom Elemente anzeigen Fenster Makros -~
® ¢
T Anfang - - Ende
E Mon 04.06.18 Vorgange mit Datumsangaben der Zeitachse hinzufugen Mon 04.06.18
@ &
N
® 28 Mai 18 04 Jun 18 11Jun 18 18 Jun 18 25Jun’18 -
0 Vorgat~ Vorgangsname ~ Dauer ~ Anfang ~ Ende $ SMDMDTFSSMDMDTF S SMDMDTF S SMDMDFS S MDMD

GANTT-DIAGRAMM

4 LI}
@ Bereit A Meue Vorgange : Manuell geplant

Symbolleiste fiir den Schnellstart
Meniband

Zeitachsenleiste

Bearbeitungsleiste (ausgeblendet)
Kopfzeile mit Feldbezeichnungen
Tabellenbereich (mit Vorgangsliste)
Graphischer Bereich fiir Gantt-Diagramm
Horizontale Bildlaufleisten,

©OROOO®OO O

Tabelle, Bericht, Zoomregler

Bl m = & o - )]

Symbole fir Gantt-Diagramm, Arbeitsauslastung nach Vorgangen, Teamplaner, Ressource
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2.3.

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff

Die anpassbare Symbolleiste fiir den Schnellzugriff enthalt zunachst die Befehle zum Speichern einer
Project-Datei sowie zum rlickgangig machen und wiederholen einer Aktion.

=] : Projekt1 - Project Professional
PRl Vorgand Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen s
o Neu K v . . .
= [ Sfoen : Uber das Symbol = kdnnen weitere Befehle hier
Gantt-  Einfi¢ |, oo
i ¥ Speich aufgenommen werden.
Ansicht Zurise| Speichern unter

E-Mail
Anfang
Mon 04.06.18 I: Schnelldruck

Seitenansicht

ZEITACHSE

v Riickgangig

0 .

L1

Wiederholen
Anzeigen
Touch-/Mausmodus
Weitere Befehle..

Unter dem Meniiband anzeigen

Eine weitere
Moglichkeit zur

Projekt] - Project Professional

Vorgang Ressource Bericht Projekt Ansicht Hilfe Format Q Suchen

= . ; . .
Anpassung der D *% Calibri - . E g 5 g mﬁ ﬂA\splaﬂgemaﬁ markieren 2 Prifer
. . ! Eg ~ _ %Verkniipfungenberﬁckslchtlgen
Symbolleiste fir plon - Enfigen o F K U [ A- %[ [emcd B Modu
lagramm - 4
den Schne“zugriff Ansicht  Zwischenablage Schriftart 3 . o
i Zu Symbolleiste fur den Schnellzugriff hinzufiigen
. . @A
bietet Ihnen ein 5 Anfang (3= sl 2 o S e Do ;E
< Mon04.06.18
H = Symbolleiste fir den Schnellzugriff unter dem Meniband anzeigen —
rechter Mausklick g = ’ o
. . Meniiband anpassen...
in das Meniiband .
( h k ) (i ] Vorgat~ Vorgangsname ~ Dauer ~ Anfang Mendband reduzjeren s
siehe Punkt 2.4).
Dieser Weg bietet Profet-Optionen .
Ihnen den Zugriff '?"gimem E‘E Passen Sie die Symbolleiste fr den Schnellzugriff an.
Anzeige
Befehle auswahlen:G Symballeiste fur den Schnellzugriff anpassen:(i
an a”e BefEhIe von Terminplanung Haufig verwendete Befehle - Fr alle Dokumente (Standard) -
. . Dokumentpriffung
MS Project, die der - =
. 100 % erledigt € Ruckgangig v
Sym bO“eISte Sprache Bm Alle abgleichen @ Wiederholen |
hi fil d Erweitert Anzeigen
X% Ausschneiden
Inzuge Ugt werden MenGband anpassen m Automatisch planen
. : S - & Benutzerdefinierte Felder
 Symbolleiste fir den Schnellzugriff
kénnen. ORI L snee
Add-Ins G Die ausgewshiten Vorginge verk..
Trust Center T Einfugen
Falls der B e
d ﬂ:’ Format tbertragen Hinzufigen >
Y Gessmtes Projekt zoomen
UrSprUngSZUStan %“ Gliederung snzeigen v << Entfemen -
: Hintergrundfarbe v
wiederhergestellt e
. Eg Kopieren
werden soll, kdnnen B Makros anzeigen
# Manuel planen
Sie die Schaltflache 0) eveoss
| =) [ Projektinformationen...
| furucksetzen ¥ nutzen. 88 Ressourcen zuweisen...
€ Riickgingig (LA
[ Symballeiste fur den Schnellzugriff unter Anpassungen: | Zurlicksetzen |
dem Meniiband anzeigen |mportieren/Exportieren = |
Abbrechen
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