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1. Versionen von MS Project 

MS Project ist Teil der Office-Familie von Microsoft. Es gilt als das Standardwerk der Projektplanungs-
software mit sehr vielen Funktionen und Möglichkeiten der Kooperation mit anderen Office-
Produkten sowie mit SAP PS.1  

Seit der ersten Version von MS Project im Jahre 1990 wurden die Funktionalitäten und insbesondere 
die Nutzung in einer vernetzten Systemumgebung wesentlich erweitert.  

 

1.1. Lokale Anwendung von MS Project 

Für Unternehmen, in denen nicht überwiegend in Form von Projekten gearbeitet wird oder die 
zunächst erste Erfahrungen mit MS Project sammeln wollen, steht die Standardversion von MS 
Project zur Verfügung. Diese Version enthält alle grundlegenden Funktionen, die für die Bearbeitung 
von Einzelprojekten auf einem Rechner erforderlich sind. Es erlaubt auch die Nutzung eines 
Ressourcenpools. Kooperationen mit anderen Office-Produkten sind möglich.  

 

1.2. Vernetztes Arbeiten innerhalb der unternehmenseigenen IT-Umgebung 

Unternehmen, die überwiegend mit Projekten arbeiten, wollen einen Überblick über den Stand aller 
Projekte haben. Hierzu gehören auch konkrete Informationen zu den Ressourcen sowie den Kosten.  

Auf der Client-Seite kommt hier Project Professional zum Einsatz. Diese Version enthält einige Zusatz-
funktionen gegenüber der Standardversion und kann auch Stand-Alone genutzt werden. Für eine 
unternehmensweite Gesamtplanung ist aber Project Server erforderlich.  

Um innerhalb des IT-Systems der eigenen Unternehmung Project vernetzt nutzen zu können, sind 
folgenden Installationen erforderlich: 

- MS Project Professional für die Client-Rechner 

- MS Windows Server mit folgenden Komponenten 

o MS SQL Server 

o MS Sharepoint Server 

o Project Server 
einschließlich MS Project Portfolio Server 

Diese Software-Komponenten werden seit einigen Jahren unter der Bezeichnung „Enterprise Project 
Management“ (EPM) zusammengefasst. Seit 2009 wird hierfür der Begriff Projektportfoliomanagement 
verwendet.  

  

  

 

1 Projektplanungsmodul von SAP 
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Projekt- und Portfoliomanagement (PPM)2 

 

 

 

1.3. Vernetztes Arbeiten über Cloud-Umgebung 

Seit der Version 2013 bietet Microsoft auch eine Cloud-basierte Anwendung von Project an. Die 
Funktionalitäten von Project Online entsprechen weitgehendst denen der Serverversion.  
 
  

 

2 Aus: Microsoft Project 2016, Das umfassende Handbuch, Jürgen Rosenstock, 3. Aktualisierte Auflage, 
Rheinwerk-Verlag 
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1.4. Office 365 Suite 

Im Rahmen einer Office 365 Suite können Sie MS Project Online Professional oder Premium mit 
einem monatlichen Betrag mieten. Diese Versionen bieten auch die Möglichkeit einer späteren 
Vernetzung mit Project Server oder Project Online.  
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2. Arbeitsumgebung  

2.1. Start-Bildschirm 

Beim Starten von MS Project 2016 sehen Sie den folgenden Start-Bildschirm: 

 

 

Übersicht zu 
den zuletzt 
verwendeten 
Project-
Dateien 

 

 

 

 

Auswahl 
verschiedener 
Vorlagen 

 

Zum Anlegen einer neuen leeren Projektdatei verwenden Sie die Auswahl „Leeres Projekt“. Dies ist 
die Standardauswahl.  

Alternativ können Sie auch die Auswahl „Einfacher Projektplan“ nutzen. Diese Vorlage enthält bereits 
eine Strukturierung mit Sammelvorgängen.  
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2.2. Project-Bildschirm 

Nach dem ersten Start von MS Project wird das Arbeitsfenster mit dem Tabellenteil links und dem 
graphischen Teil rechts angezeigt. 

 

 

 

 
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Symbolleiste für den Schnellstart 

 Menüband 

 Zeitachsenleiste 

 Bearbeitungsleiste (ausgeblendet) 

 Kopfzeile mit Feldbezeichnungen 

 Tabellenbereich (mit Vorgangsliste) 

 Graphischer Bereich für Gantt-Diagramm 

 Horizontale Bildlaufleisten,  

 Symbole für Gantt-Diagramm, Arbeitsauslastung nach Vorgängen, Teamplaner, Ressource 
Tabelle, Bericht, Zoomregler 
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2.3. Symbolleiste für den Schnellzugriff 

Die anpassbare Symbolleiste für den Schnellzugriff enthält zunächst die Befehle zum Speichern einer 
Project-Datei sowie zum rückgängig machen und wiederholen einer Aktion.  

 

 

 

Über das Symbol  können weitere Befehle hier 
aufgenommen werden. 

 
Eine weitere 
Möglichkeit zur 
Anpassung der 
Symbolleiste für 
den Schnellzugriff 
bietet Ihnen ein 
rechter Mausklick 
in das Menüband 
(siehe Punkt 2.4).  

 
Dieser Weg bietet 
Ihnen den Zugriff 
auf alle Befehle von 
MS Project, die der 
Symbolleiste 
hinzugefügt werden 
können. 

Falls der 
Ursprungszustand 
wiederhergestellt 
werden soll, können 
Sie die Schaltfläche 

 nutzen. 

 

 
  


