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1. Outlook-Bildschirm 

1.1. Outlook 2016 

Nach dem Start von MS Outlook wird das Arbeitsfenster angezeigt. 
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 ⑧             ⑪  

 
① Systemmenü 

② 
Symbolleiste für den Schnellstart (Senden & Empfangen, Rückgängig) sowie Titelleiste mit 
Dateiname 

③ Anzeigeoptionen: Minimieren, Verkleinern, Schließen, Teilen 

④ Registerkarten des Menübandes 

⑤ Ordner Posteingang 

⑥ Nachrichten im Posteingang 

⑦ Navigationsoptionen für E-Mail, Kalender, Kontakte, Notizen und weitere Elemente 

⑧ Statuszeile 

⑨ Menüband minimieren  bzw. erweitern  (Menüband-Anzeigeoptionen) 

⑩ Lesebereich 

⑪ Ansichtseinstellungen (Normal, Leseansicht) und Zoomregler 
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1.2. Outlook 2019 

Nach dem Start von MS Outlook wird das Arbeitsfenster angezeigt. 
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